Handleiding Opvoeren presentielijst Opleider

Keurmerk Fysiotherapie

Log in op uw PE Online omgeving.

»

online

Presentie

1

Accreditatieaanvrageg

Nk Verwerkte presenties

Presentie

Hieronder kunt u presentie goedkeuren die door deelnemers zijn aangevraagd. Kiik op het aantal om de lijst te tonen

Om een demaonstratie te zien van presentie klik hier

Voor een handleiding over presentie, ik dan hier

Om een presentie foe te voegen kiik op de knop Toevoegen presentie of op een van de nascholingen in onderstaand overzicht
Om te kijken naar presentie die u in het verleden heeft ingevoerd kiik op Verwerkte presenties.

Aytorisatie

Organisatiegegevens  Help

NLFRENDE RStichting Keurmerk Fysiotherapie | & Berichten (2] |

Ga naar ¥

U kunt altid nog later deelnemers invoeren in een al bestaande, ingevoerde lijst voor presentie. U kiest dan voor gen pi
In onderstaand overzicht ziet u de nascholingen waarvoor u presentie in kunt voeren. Hierin staan

- alle nascholingen waarvan een nascholingsdag is verstreken en nog verantwoord moet worden
- Alle E-learning/individuele nascholingen

Keurmerk Fysiotherapie

o Titel

3 ® 315563552002 test

Stap 1 kies tabblad ‘presentie’
Stap 2 kies ‘toevoegen presentie’

A9

-

online

Presentie

Volgende >

volgt de

Nascholing met (fysieke) bijleenkomst(en) accreditatie per bijeenkomst

1 stappen

nascholing

822018 822018

NLERENDE RStichting Keurmerk Fysiotherapie | & Berichten (2) | Uit

Wizard presentie

315563 - test

291702 - Symposium 'Vandaag

312360 - Biyscholing et coachen van peer review groepen’

Toelichting pr 3

Op de schermen staan toelichtingen bi] alle gegevens die u most invullen
? Ga met de muis naar het vraagteken om de toelichting te lezen.
. Dit betekent dat de informatie verplicht ingegeven moet warden. Als

gegevens onjuist ingevoerd worden dan zal het systeem hiervan een
melding geven

Stap 3 selecteer de scholing waarvoor u presentie wilt toevoegen

Stap 4 kies ‘volgende’

PE\_

online

NLFRENDE RStichting Keurmerk Fysiotherapie | &

Presentie
< Vorige/| Volgende »
Wizard presentie
Hieronder ziet u de lijst met op basis van de de Selecteer de test (ID nummer: 315563-562002), Zwolle (NL)
uitvoering die u heeft bijgewoond Keurmerk Fysiotherapie
Uitvoeringen *
itvoeringen @ Startdatum/Einddatum Locatie
® 82208 Zwolle (NL) -

Er zijn nog bijeenkomsten behorend bij deze uitvoering niet verantwoord

Stichting Keurmerk Fysiotherapie « Westerlaan 51 « 8011 CA Zwolle « KvK 61758647 ewww.keurmerkfysiotherapie.nl




Keurmerk Fysiotherapie

Stap 5 selecteer de juiste datum en kies ‘volgende’

online

Wizard presentie

Overzicht accreditatie per beroepsgroep

Kiik op volgende om verder te gaan

NLFRENDE Rstichting Keurmerk Fysiotherapie | 2 Berichten (2) |

test (ID nummer: 315563-552002), Zwolle (NL)
Keurmerk Fysiotherapie

Ragister: Status: Registratie tot.  Categorie: vanat:

Keurmerk Fysiotherapie Geaccrediteerd. 8-2-2023 (Na)scholing Fysiotherapie 8-2-2018 7-2-2020 3

7

Stap 6 controleer of u de juiste scholing heeft en kies ‘volgende

»

-

Onllne Presentie

Wizard presentie

Hier dient u @an te geven wat voor soort presentie u wenst te verwerken. U kunt er voor kiezen om nu een
presentieliist in te voeren, of als de nascholng geen doorgang vond of er niemand aanwezig was dan kiest u
voor &én van die twee opties. In dat geval kgt de organisatie te zien dat u wel een presentie heeft ingevoerd
maar dat er geen mensen aanwezig waren van deze organisatie of dat de nascholing niet deor ging

Invoer door aanbiedende organisatie

MLFRENDE AStichting Keurmerk Fysiotherapie | & Berichter

test (ID nummer: 315563-552002), Zwolle (NL)
Keurmerk Fysiotherapie

O De nascholingsdag of naschalingsdagen gingen niel door

Geefl

Stap 7 selecteer de juiste keuze

Stap 8 kies ‘volgende’

-

onllne Presentie

Wizard presentie

Invoeren in PE-online van deelnemers aan de nascholing, uitvoering, bijeenkomst{en).

Als u een Fysiotherapeut niet kunt vinden klik dan hier

om de reden te bekijken waarom deze niet aanwezig is in
het PE-online systeem

O Erwas niemand aanwezig envof geen deelnemers met registratie voor deze organisatie

zZijn doorgegaan:

NLERENDE &Stichting Keurmerk Fysiotherapie | &t Berichten |

test (ID nummer: 315563-552002), Zwolle (NL)
Keurmerk Fysiotherapie

Zoeken
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Stap 9 kies of om een lijst in zijn geheel in te voegen op ‘klik hier’ of kies er voor om
ze 1 voor 1 toe te voegen.

O‘ PE-online - Microsoft Edge - o x = 1.

]

PE . B www.pe-online.org . NLERENDE Rstichting Keurmerk Fysiotheraple | 2 Berichten (2] | Uitlog

0 n I n e Annuleren
| Gegevens importeren

Plak in onderstaand tekstvak de uniek van de waarvan u de presentie wilt opnemen. leder
1 Dummer dient oo cen nieuwe regel te Staan
PAS OP!!!l Een Bignummer moet altijd 11 karakters lang zijn. Dus fout is 9019865101 en goed is 09019865101 I

Te verwerken: test (ID nummer: 315563-552002), Zwolle (NL)

Keurmerk Fysiotherapie

prisren
een hekje ervoor

Stap 10 Binnen het paarse vierkant kunt u de bignummers toevoegen. Dit kan via
knippen-plakken van een excel of word bestand bijvoorbeeld. (pdf of
afbeeldingen werken niet) Zolang er maar gehouden wordt aan de juiste wijze
van BIGnummer notering. Vervolgens kiest u voor ‘gereed’

Bij het annuleren van de scholingsbijeenkomst en melding ontvangen
over opvoering presentie.

Geef aan in de aanvraag waarom de scholing is geannuleerd om problemen te
voorkomen.

Stap 1 Zoek de betreffende scholing op en klik op presentie.

Test scholing
ID 406895

O Nascholingsgegevens algemeen v
iE Aanvraaggegevens v
& Accreditatie 1) v
£ Uitvoeringsgegevens 2) ¥
, Vraag/antwoord 0) v
& Presentie ) (Uihg
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Stap 2 Toevoegen presentie

&+ Presentie

£ Toevoegen presentie '

=

ID Locatie Data Beroepsorganisatie

Hieronder staan alle presenties die al zijn ingevoerd voor deze nascholing. Klik op een presentie om deze te bekijken.
Om nieuwe presentie voor deze nascholing in te voeren, klikt u op bovenstaande knop.
Om deelnemers toe te voegen aan een bestaande presentielijst, kiik op het betrefiende ID nummer hieronder.

Stap 3 Klik de betreffende uitvoering aan en klik op volgende

[ % suien | algene 3

Wizard presentie

Hieronder ziet u de ljst met beschikbare uitvoeringen op basis van de geselecteerde nascholing. Selecteer de Test scholing (ID nummer: 406895)

uitvoering die u heeft bijgewoond.

Uitvoeringen ~ @

Stap 4 Klik op volgende
3 Siuiten < Vorige | Volgende |

== hoosisld -

Wizard presentie

Qverzicht accreditatie per beroepsgroep

Klik op volgende om verder te gaan.
Register: Status: Registratie tot:
Keurmerk F register Gi d.  2-9-2025

Fysiotherapie portaal

datum/Einddatum Locatie Uitvoeringscode Opmerkingen Aanvangstijd/Ein

3-9-2020 Zwolle (NL) e £:00-17:00

Erzijn behorend bij deze uitvoering niet verantwoord

30-9-2020 Zwolle (NL) 8.00-17.00

Er zijn nog bijeenkomsten behorend bij deze uitvoering niet verantwoord

Test scholing {ID nummer: 406895-752751), Zwolle (NL)
Fysiotherapie portaal

Categorie: Accreditatie vanaf: itatie tot: itatie punten:

(Na)scholing Fysiotherapie 1 Invoer door aanbiedende organisatie

© Stichting Keurmerk Fysiotherapie « www.keurmerkfysiotherapie.nl o



http://www.keurmerkfysiotherapie.nl/

Keurmerk Fysiotherapie

Stap 5 Klik aan waarom er geen presentie wordt opgevoerd.

< Vorige | Volgende >

Wizard presentie

Hier dient u aan te geven wat voor soori presentie u wenst te verwerken. U kunt er voor kiezen om nu een ° Test scholing (ID nummer: 406895-752751), Zwolle (NL)
presentielijst in te voeren, of als de nascholng geen doorgang vond of er niemand aanwezig was dan kiest u voor Fysiotherapie portaal

&én van die twee opties. In dat geval krijgt de organisatie te zien dat u wel een precentie heeft ingevoerd maar

dat er geen mensen aanwezig waren van deze organisatie of dat de naschaling niet door ging

Soort presentie * ':'Fresenhe\um invoeren

OEr was niemand aanwezig en/of geen deeinemers met registratie voor deze organisatie
{_)De nascholingsdag of nascholingsdagen gingen niet door

Geef eventueel een opmerking bij deze presentie of een reden waarom de n igsdagen niet zijn doorgegaan:

Bij het aanpassen van de scholingsbijeenkomst naar een andere datum
en melding ontvangen over opvoering presentie.

Stap 1 Klik op uitvoeringsgegevens

Test scholing

1D 406895

© Nascholingsgegevens algemeen v
iE Aanvraaggegevens v
& Accreditatie (1) »

Uitvoeringsge;everD 2) v
- Vraag}antwoord- Q) v
&+ Presentie (UR
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Stap 2 Klik op uitvoeringen beheren

£ Uitvoeringsgegevens

£¥ Uitvoeringen beheren

hieronder staan alle uitvoeringen.

1D Datum en locatie van de uitvoering

406895-752751  3-9-2020, Zwolle (NL)

Beroepsgroep

kKeurmerk Fysiotherapie
therapeutenregister

406895-752752  30-9-2020, Zwolle (ML)

Beroepsgroep

kKeurmerk Fysiotherapie

Status

Geaccraditeerd

Status

Geaccrediteerd

therapeutenregister

Stap 3 Klik op de betreffende uitvoering (blad met pen icoon)

B Opslaan | 4 Uitvoering toevoegen

Aanvraag accreditatie

Hieronder ziet u een overzicht met de uitvoeringen. Om nog een uitvoering (herhaling) van deze nascholing Uitvoerir - Test
toe te voegen Klik op "Uitvoering toevoegen'.

Verwijderen is niet mogelijk als de scholing is geaccrediteerd en de data in het verleden liggen. De blokkering

hiervoor kan alleen door de vereniging epgeheven worden EN er mag nog geen presentie zijn ingevoerd.

{ID nummer: 406895)

Legenda

[£4 Uitvoering wijzigen

hif Uitvoering verwijderen
@D @ Datum @) Tiiden (@ Locatie Code (?).Opmerkingen
= 406895752751 3-9-2020 8:00-17.00 test test

@ @  406895-752752 30-9-2020 8:00-17:00 test
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Stap 4 U kunt datum en tijd aanpassen

FETET) | @ Accreditatie periodes 4 Terug naar boven

@ De volgende gegevens op dit scherm zijn zichtbaar in de publieke nascholingsagenda en openbaar

oegankslik via internat

- Locatie, - Start- en einddatum, Start- en eindtijd, - Opmerkingen en Beschrijving bijlgenkomst

Vul hieronder de gegevens in en kiik daarna op Bevestigen om verder te gaan
Klik hier voor een demonstratie over locaties.

Locatie gegevens @ * @ test Wijzigen
Deze scholing is ook op afstand te volgen @ ]
Code @
Opmerkingen @
(@) Startdatum = (3) Einddatum * (3 Starttijd (@) Eindtijd
£ 30-9-2020 ® .00 17:00

= 30-9-2020 x
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